Seznam událost/akce


č.�
Událost�
Typ�
Akce�
�
�
Vznikla nová firma�
F�
Zaznamenat novou firmu (a první pracoviště)�
�
�
Údaje o firmě se změnily�
F�
Upravit změněné údaje o firmě�
�
�
Firma ukončila činnost�
F�
Ponechat údaje o firmě pro evidenci jejích zaměstnanců, zrušit nabídku volných míst u této firmy�
�
�
Firma založila nové pracoviště�
F�
Zaznamenat nové pracoviště�
�
�
Firma přemístila pracoviště (nebo změnila údaje o něm)�
F�
Upravit změněné údaje o pracovišti�
�
�
Firma zrušila pracoviště�
F�
Zrušit pracoviště (a nabídku volných míst, nebo je převést pod jiné pracoviště)�
�
�
Firma nabízí nová volná místa�
F�
Zaznamenat údaje o volných místech a jejich klasifikaci�
�
�
Firma změnila nabídku volných míst, nebo ji stáhla�
F�
Změnit záznamy o dotčených volných místech�
�
�
Na ÚP byla přijata nová úřednice/nový úředník�
F�
Zaznamenat úředníka, určit oddělení, kde bude pracovat �
�
�
Změnily se osobní údaje úředníka nebo jeho zařazení�
F�
Zaznamenat změněné osobní údaje/zařazení (změnit přístupová práva do databáze)�
�
�
Ukončení pracovního poměru úředníka (resp. úřednice)�
F�
Ponechat záznam o úředníkovi, kvůli předchozím kontaktům (zrušit přístupová práva do databáze)�
�
�
Přišel dosud neevidovaný uchazeč�
F�
Zaznamenat jeho os. údaje, vytvořit nový záznam o evidenci a nový kontakt kontakt s dnešním datem�
�
�
Přišel již dříve evidovaný uchazeč, vyřazený z evidence�
F�
Vytvořit nový záznam o evidenci a nový kontakt s dnešním datem�
�
�
Kontaktní schůzka s uchazečem končí�
F�
Naplánovat nový kontakt (příští schůzku) �
�
�
Uchazeč se dostavil na kontaktní schůzku�
F�
Označit kontakt jako uskutečněný, nabídnout uchazeči volná místa�
�
�
Uchazeč se nedostavil na kontaktní schůzku�
T �
Označit kontakt za neuskutečněný,  vyčkat stanovenou lhůtu na omluvu �
�
�
Uchazeč neposkytl dostatečnou omluvu nebo se opětovně nedostavil�
F�
Vyřadit uchazeče z evidence a neumožnit mu nové zařazení do evidence po zákonem stanovenou dobu�
�
�
Uchazeč přišel mimo termín kontaktu s dostatečným zdůvodněním�
F�
Označit dotyčný kontakt za zrušený a vytvořit nový kontakt s dnešním datem�
�
�
Uchazeč potřebuje potvrzení o evidenci�
F�
Vytisknout potvrzení o evidenci�
�
�
Uchazeč neakceptoval nabídku volných míst�
F�
Vyřadit uchazeče z evidence na zákonem stanovenou dobu�
�
�
Uchazeč akceptoval nabídku volných míst�
F�
Vytisknout doporučenky na tato volná místa�
�
�
Uchazeč nalezl zaměstnání�
F�
Vyřadit uchazeče z evidence �
�






